
¿Cuándo usarlo?
En trabajos escolares,
exposiciones, cartas o al
tratar temas importantes.

 Formal

Ejemplo en texto
«Estimado profesor: le
adjunto mi trabajo de
ciencias para su revisión.

Claves
Respetuoso, directo y
profesional. No usa palabras
coloquiales ni bromas.

«Elegir el tono correcto es la llave
para comunicar tus ideas según
con quién hables o qué quieras

conseguir.»

¿Cuándo usarlo?
En mensajes a amigos,
charlas cotidianas o redes
sociales. 

Informal

Ejemplo en texto
«¡Qué tal! 
«A ver si nos vemos el fin de
semana.»

Claves
Relajado y cercano, con
expresiones coloquiales.

Persuasivo

¿Cuándo usarlo?
En debates, textos de
opinión o anuncios.

Ejemplo en texto
 «Es crucial que todos
contribuyamos al reciclaje
para salvar nuestro planeta.»

Claves
Busca convencer al lector,
utilizando argumentos
lógicos o emocionales

¿Cuándo usarlo?
Al tratar temas importantes
o delicados, como
problemas sociales o éticos. 

Serio

Ejemplo en texto
«La pobreza infantil es un
problema grave que requiere
nuestra atención inmediata.»

Claves
Directo y sin humor, se
enfoca en la importancia
del tema. 

¿Cuándo usarlo?
En situaciones informales,
como redes sociales, o para
captar la atención en
presentaciones más
relajadas. 

Humorístico

Ejemplo en texto
«¿Quién dijo que aprender
matemáticas no puede ser
divertido?»

Claves
Juguetón y divertido, busca
hacer reír o entretener.

Amistoso

¿Cuándo usarlo?
En presentaciones o textos
dirigidos a compañeros o
grupos cercanos. 

Ejemplo en texto
«¡Hola chicos! Hoy vamos a
aprender algo genial sobre
los animales.»

Claves
Cercano y cálido, transmite
confianza y simpatía. 

EL TONO PERFECTO
PARA CADA OCASIÓN



 «¿Cómo elegir el tono correcto?»

¿A quién le escribes? 
(Adapta tus palabras al lector: no le
hablas igual a un amigo que a tu
profesor).

¿Cuál es tu objetivo? 
¿Quieres convencer, enseñar, hacer
reír o simplemente informar?

¡Sé coherente! 
Mantén el mismo tono durante todo
tu texto sin mezclar estilos.

¿Cuándo usarlo?
En discursos, al animar a
compañeros o en
exposiciones motivadoras. 

Motivacional

Ejemplo en texto
«¡No te rindas! Cada esfuerzo
te acerca más a tu meta.»

Claves
 Inspirador y positivo, anima
al lector a actuar o mejorar.

¿Cuándo usarlo?
Al tratar temas personales o
sensibles, o en textos
creativos. 

Emotivo

Ejemplo en texto
 «El recuerdo de aquel verano
siempre me trae una sonrisa
a la cara.»

Claves
Apela a las emociones del
lector, buscando conmover
o conectar. 

Didáctico

¿Cuándo usarlo?
En clases, explicaciones o
manuales.

Ejemplo en texto
«Para resolver este problema
de matemáticas, primero
sumamos los números...»

Claves
 Explicativo y claro, se usa
para enseñar o instruir. 

¿Cuándo usarlo?
En reseñas, análisis de
textos o debates. 

Crítico

Ejemplo en texto
«Aunque la película tiene
buenos efectos visuales, el
guion es débil en algunos
puntos.»

Claves
Analiza y evalúa, señalando
problemas o aspectos que
mejorar.



Quan fer-lo servir?
En feines escolars,
exposicions, cartes o en
tractar temes importants.

 Formal

Exemple en text
«Estimat professor: li adjunto
el meu treball de ciències per
revisar-lo.

Claus
Respectuós, directe i
professional. No fa servir
paraules col·loquials ni
bromes.

«Elegir el to correcte és la clau
per comunicar les teves idees
segons qui parlis o què vulguis

aconseguir.»

Quan fer-lo servir?
En missatges a amics,
xerrades quotidianes o
xarxes socials. 

Informal

Exemple en text
«Què tal?» 
«A veure si ens veiem el cap
de setmana.»

Claus
Relaxat i proper, amb
expressions col·loquials.

Persuasiu

Quan fer-lo servir?
A debats, textos d'opinió o
anuncis.

Exemple en text
 «És crucial que tots
contribuïm al reciclatge per
salvar el nostre planeta.»

Claus
Busca convèncer el lector,
utilitzant arguments lògics o
emocionals

Quan fer-lo servir?
En tractar temes importants
o delicats, com ara
problemes socials o ètics. 

Seriós

Exemple en text

Claus
Directe i sense humor,
s'enfoca a la importància
del tema. 

«La pobresa infantil és un
problema greu que requereix
la nostra atenció
immediata.»

Quan fer-lo servir?
En situacions informals,
com ara xarxes socials, o
per captar l'atenció en
presentacions més
relaxades. 

Divertit

Exemple en text
«Qui va dir que aprendre
matemàtiques no pot ser
divertit?»

Claus
Juganer i divertit, busca fer
riure o entretenir.

Amistós

Quan fer-lo servir?
En presentacions o textos
adreçats a companys o
grups propers. 

Exemple en text
«Hola, companys! Avui
aprendrem una cosa genial
sobre els animals.»

Claus
Proper i càlid, transmet
confiança i simpatia. 

EL TO PERFECTE PER A
CADA OCASIÓ



 «Com triar el to correcte?»

A qui escrius? 
(Adapta les teves paraules al lector:
no parles igual a un amic que al teu
professor).

Quin és el teu
objectiu? 

Vols convèncer, ensenyar, fer riure o
simplement informar-ne?

Sigues coherent! 
Manté el mateix to durant tot el teu
text sense mesclar estils.

Quan fer-lo servir?
En discursos, en animar
companys o en exposicions
motivadores. 

Motivacional

Exemple en text
«No et rendeixis! Cada esforç
t'acosta més a la teva fita.»

Claus
 Inspirador i positiu, anima
el lector a actuar o millorar.

Quan fer-lo servir?
En tractar temes personals
o sensibles o en textos
creatius. 

Emotiu

Exemple en text
 «El record d'aquell estiu
sempre em porta un
somriure a la cara.»

Claus
Apel·la a les emocions del
lector, buscant commoure o
connectar. 

Educatiu

Quan fer-lo servir?
A classes, explicacions o
manuals.

Exemple en text
«Per resoldre aquest
problema de matemàtiques,
primer sumem els
números...»

Claus
 Explicatiu i clar, es fa servir
per ensenyar o instruir. 

Quan fer-los servir?
En ressenyes, anàlisi de
textos o debats. 

Crític

Exemple en text
«Encara que la pel·lícula té
bons efectes visuals, el guió
és feble en alguns punts.»

Claus
Analitza i avalua,
assenyalant problemes o
aspectes per millorar.
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